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SIMULACRO AUXILIARES DEL ESTADO #1

Tiempo: 30 minutos|

| Primera parte: Organizacion Publica

1—

Entre los valores superiores del ordenamiento juridico proclamados por el art. 1.1 de la
Constitucion Espafiola no figura:

A) lgualdad

B) Justicia

C) Solidaridad

D) Pluralismo politico

Acerca de los derechos de los extranjeros en Espafia:

A) Los actos de terrorismo no se consideran delitos politicos, a efectos de extradiciéon

B) Los extranjeros gozan de todos y cada uno de los derechos reconocidos a los espafioles

C) Se establece en la Constitucion el derecho de sufragio de los extranjeros en las
elecciones municipales

D) Se reconoce libremente el derecho de asilo de los apatridas

Los Tribunales de Honor en el ambito de la Administracion civil estan prohibidos por la
Constitucién, segun recoge su articulo:
A) 24 B) 25 C) 26 D) 27

¢, Quién puede ejercer la iniciativa de reforma constitucional?:
A) El Congresoy el Senado

B) El Gobierno

C) Las Asambleas Legislativas de las Comunidades Autdbnomas
D) Todas son correctas

¢, Quién ejerce la Regencia durante la minoria de edad del Rey, en caso de que sus
padres hayan fallecido?:

A) El ascendiente directo del Rey de mayor edad

B) El pariente mayor de edad mas préximo a suceder en la Corona

C) La persona que en su testamento hubiese nombrado el Rey difunto

D) Sera nombrado por las Cortes Generales entre los parientes del Rey

¢Cuantos miembros tiene la Diputacién Permanente del Congreso?:
A) 12 B) 15 C) 21 D) 25

El Defensor del Pueblo cesaré:

A) Por actuar con notoria negligencia, apreciada por las Cortes Generales
B) Por condena firme por delito doloso

C) Porrenuncia propia

D) Todas son correctas

¢En qué articulo de la Constitucion se regula la publicidad de las actuaciones
judiciales?:
A) 117 B) 118 C) 119 D) 120
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El Consejo General del Poder Judicial tiene:

A) 11 vocales, y con el Presidente 12 miembros en total
B) 12 vocales, y con el Presidente 13 miembros en total
C) 19 vocales, y con el Presidente 20 miembros en total
D) 20 vocales, y con el Presidente 21 miembros en total

Los Departamentos Ministeriales se crean o suprimen por:
A) Ley Organica

B) Ley ordinaria

C) Real Decreto del Presidente del Gobierno

D) Real Decreto del Consejo de Ministros

El Presidente del Gobierno en funciones podra:
A) Disolver las Cortes Generales

B) Plantear la cuestion de confianza

C) Renunciar a su cargo

D) Ninguna es correcta

¢ Quién propone a los Vicepresidentes del Gobierno?:
A) El Presidente del Congreso

B) El Presidente del Gobierno

C) Las Cortes Generales

D) Ninguna es correcta

¢,Con cudl de estas funciones es compatible el cargo de Ministro?:
A) Alcalde

B) Concejal

C) Diputado

D) Esincompatible con todas ellas

El Secretario General Técnico de un Ministerio tiene rango de:
A) Director General

B) Secretario de Estado

C) Subdirector General

D) Subsecretario

La alteracion de los limites de una provincia se hara mediante:
A) Ley Organica

B) Ley ordinaria

C) Real Decreto del Consejo de Ministros

D) Orden del Ministro competente en la materia

¢Cuando es posible la federacién de Comunidades Autbnomas?:
A) Cuando lo prevean los Estatutos respectivos

B) En ningun caso, lo impide la Constitucion

C) Por acuerdo de sus respectivos Presidentes

D) Porreferéndum en las Comunidades afectadas

El 6rgano colegiado que ostenta el poder ejecutivo de la Uni6n Europea es:
A) La Comision

B) El Consejo Europeo

C) El Consejo de Ministros

D) El Parlamento Europeo
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18- Las normas de la Unién Europea que no tienen caracter vinculante se denominan:

A) Dictamenes

B) Directivas

C) Reglamentos

D) Ninguna es correcta

19— ¢,En qué plazo podréan los interesados presentar documentos y alegaciones en el
tramite de audiencia al interesado?:
A) No inferior a 10 ni superior a 15 dias
B) No inferior a 10 ni superior a 30 dias
C) No inferior a 15 ni superior a 15 dias
D) No inferior a 15 ni superior a 30 dias

20— La compulsién sobre las personas se puede efectuar cuando:
A) Se trate de una deuda
B) Se trate de una obligacion particular
C) Se trate de una obligacion personalisima de hacer o no hacer
D) En cualquier momento

21- El plazo para que el actor deduzca la demanda en el recurso contencioso-
administrativo es de:
A) 10 dias B) 15 dias C) 20dias D) 30dias

22— ¢Cual de las siguientes materias, segun lo establecido por la Disposicién Final Cuarta
del Estatuto Béasico del Empleado Publico, no producira efectos hasta que se dicten
sus normas de desarrollo?:

A) Deberes de los empleados publicos

B) Derechos a la jornada de trabajo, permisos y vacaciones
C) Derechos retributivos

D) Pérdida de la relacién de servicio

23— El sistema normal de provisién de puestos de trabajo adscritos a funcionarios sera:
A) Concurso
B) Oposicion
C) Concurso-oposicién
D) Libre designacion

24— Los funcionarios de la Administracion General del Estado tienen restringidos los
derechos de:
A) Huelga
B) Libertad de residencia
C) Sindicacién
D) Ninguna es correcta

25— El incumplimiento de las normas sobre incompatibilidades por un funcionario publico,
cuando ello dé lugar a una situacién de incompatibilidad, es una falta:
A) Muy grave
B) Grave
C) Leve
D) No es una falta imputable a funcionarios, Unicamente a altos cargos

26— El Proyecto de Ley de Presupuestos del Estado debe remitirse al Congreso de los

Diputados antes del ... del afio anterior al que se refieran dichos Presupuestos:
A) 30 de septiembre B) 1 de octubre C) 31 de octubre D) 1 de noviembre
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27— ¢Cual de las siguientes clasificaciones no se aplica a los estados de gastos de los
Presupuestos Generales del Estado?:
A) Econdmica B) Funcional C) Por Ministerios D) Por Programas

28— La accion de cesacién de la publicidad ilicita por utilizar en forma vejatoria la imagen
de la mujer, puede ser promovida por:
A) ElJuez
B) EIl Ministerio Fiscal
C) Resolucién administrativa
D) Ninguna es correcta

29— La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres, establece obligatoriamente una composicion equilibrada de mujeres y
hombres en:

A) Diputados y Senadores

B) Organos de seleccion del personal de la Administracion General del Estado
C) Consejos de administracion de las sociedades mercantiles

D) Todas son correctas

30— Las disposiciones de la Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva
de mujeres y hombres, se aplican:
A) Exclusivamente a las mujeres
B) Exclusivamente a personas de nacionalidad espafiola
C) Exclusivamente a personas fisicas
D) Todas son correctas
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Segunda parte: Actividad Administrativa y ofimatica

31— Segun el Real Decreto 951/2005, por el que se establece el marco general para la
mejora de la calidad en la Administracion General del Estado, una carta de servicios
debe contener:

A) Deberes de los ciudadanos y usuarios en relacién con el servicio publico
B) Informacion sobre el 6rgano competente para aprobar la carta de servicios
C) Mecanismos de informacién y comunicacion disponibles

D) Todas son correctas

32— Acerca del Derecho de Peticion:
A) De su ejercicio no puede derivarse perjuicio alguno para el peticionario
B) Puede ejercerse por cualquier persona, natural o juridica, independientemente de su
nacionalidad
C) Se reconoce en el articulo 29 de la Constituciéon Espariola
D) Todas son correctas

33— Acerca del derecho de acceso a Registros oficiales, sefiale la respuesta incorrecta:
A) A los investigadores que acrediten un interés histérico, cientifico o cultural se les podra
autorizar acceso directo
B) Esta recogido en el articulo 14 de la Constitucion Espafiola
C) Las copias obtenidas por los particulares seran siempre gratuitas
D) Sera ejercido por los particulares sin que se vea afectada la eficacia de la Administracion

34— La informacién encomendada a los Servicios de Informacion Administrativa podra ser
general o particular; ¢cudl de las siguientes informaciones no seréa considerada como
informacién general?:

A) Datos de caracter personal que puedan estar limitados por la L. O. 15/1999

B) Estado o contenido de un procedimiento en tramitacion

C) Identificacion de las autoridades y personal bajo cuya responsabilidad se tramitan los
procedimientos

D) Requisitos juridicos o técnicos que las disposiciones legales impongan a los proyectos,
actuaciones o solicitudes que los ciudadanos se propongan realizar

35— Una de las siguientes funciones corresponde al archivo pero no al registro:
A) Conservacion de la documentacion
B) Difusion de la documentacion
C) Expurgo de la documentacion
D) Recepcion de la documentacion

36— Uno de los siguientes conceptos de informética no es software sino hardware:

A) Pentium
B) HTML

C) Driver

D) CAD/CAM

37— En un ordenador, es funcién de la Unidad de Control:
A) Establecer las conexiones necesarias a través de los buses del sistema
B) Extraer de la memoria interna las instrucciones a ejecutar
C) Ordenar a los elementos de la CPU efectuar las instrucciones oportunas
D) Todas son correctas
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En la imagen siguiente se puede observar una pantalla del EXPLORADOR DE WINDOWS.
Acerca del contenido de la misma, responda a las preguntas 38 a 42:

& Office

X
Archiva  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas -:,'

Q) rrss -

Ayuda

l'ﬂ? /;-._\J Busqueds |- Carpetas

v

Otros sitios

[ Shortcut Bar
ﬂ Miz documentos

[C5) Documentos compartidas

& Mueva tarea
B=lMuevo contacto

A Nuevo documento de Office

Bl Muevo mensaje
B8 rrotector de pantalla

2 KB
2KB
2 KB
2 KB
2KB

Arceso directo
Acceso directo
Arceso directo
Arcceso directo
Acceso directo

Direccian |5 Criarchivos de programayMicrosoft OfficerOffice’s En rniniatura v Ir
A | Mombre Mosaicos Fecha de m...

Tareas de archivo y carpeta |2 E@abrir documento oy [conos cto  27/05/2007 1407

i 55 Cuaderno de MicrofREre] cto  27,/05/2007 14.07

=l :::rﬁﬁ,lgr nanbre & este LBIMicrosoft Access | e Detalles cto 27/05/2007 14:07

By Mover este archiva 3éIMicrosoft Excel ermmreesarectn  27/05/2007 14:07

|:| Copiar este archivo Micru:nsn:uft FrontPage 2 KB Acceso directo  27/05/2007 14:07

; . Micrusuﬂ: Outlook 2KB Accesodirecto 27/05/2007 14:07

& Pubiicar este archivo en Wb | Micrasoft PowerPoint 2KB Accesodirects 27,/05/2007 14:07

(3 Enviar este archivo par i Microsoft word 2KB Accesodirectn  27/05/2007 14:07

% ;’i:li"are":s‘t:?';:w FElnueva cita KB Accesodirecto  27/05/2007 14:07

Nueva entrada del Diario 2 KB Acceso directo  27/05/2007 14:07

&-Mueva nota 2 KB Acceso directo 27052007 14:07

27/05/2007 14:07
27/05/2007 14:07
27/05/2007 14:07
27/05/2007 14:07
27/05/2007 14:07

i MiPC —
\}_—J Miz sitins de red

r

Detalles

38— Si quiero cambiar el nombre al elemento seleccionado (“Cuaderno de Microsoft
Office”), tal y como lo tengo seleccionado...:
A) Hago clic con el boton derecho, selecciono “cambiar nombre” y lo cambio
B) Hago clic con el botén izquierdo y cambio el nombre
C) Pulso F2 y cambio el nombre
D) Todas son correctas

La pequefia flecha blanca en la parte inferior izquierda de los iconos indica que se trata
de:

A) Archivos autoejecutables

B) Enlaces a otros archivos en una ubicacion distinta a la carpeta actual

C) Programas de Microsoft Office

D) No indica nada en particular

_ ) f.\’ Blsqueda
40— Si pulso el botén :
A) Se abre un cuadro de dialogo donde podemos especificar el texto a buscar
B) Se inicia el asistente para busquedas de Windows en el panel izquierdo
C) Se inicia el buscador predeterminado de Windows (tipicamente GOOGLE) en una
ventana nueva de Internet Explorer
Se inicia GOOGLE en una ventana nueva de Internet Explorer

D)
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41— Segun se deduce de la informacion presentada en el panel derecho, ¢cémo estan
organizados los iconos en esta ventana?:
A) Por fecha
B) Por nombre
C) Portamafio
D) No estan ordenados de ninguna manera

42— El boton &=] se denomina:

A) Desplazar
B) Maximizar
C) Minimizar
D) Restaurar

En la imagen siguiente se puede observar una ventana de MICROSOFT WORD 2000. Acerca
del contenido de la misma, responda a las preguntas 43 a 47:

Configurar pagina

Margenes l Tamario del papel l Fuente del papel  Disefio

Empezar seccidn; Wista previa

|F'égina nueva ﬂ
Encabezados v pies de pagina

[¥ Pares e impares diferentes

| Primera pagina diferente

Alineacion vertical;

Centrada ﬂ

-

; ; aplicar a: |Esta SeCcion -
Mimeros de linea. .. |

Bordes. . |

Predeterminar. ..

Cancelar |

43— ¢A qué solapa debo ir para configurar el documento con paginas apaisadas?:
A) Fuente del papel
B) Margenes
C) Tamaiio del papel
D) No se hace desde aqui sino desde el menu Formato

44— De la configuracidn presentada se deduce (sefiale la respuesta correcta):
A) Este documento tiene una Unica seccién ya que empieza en pagina nueva
B) Los encabezados de este documento son diferentes en las paginas pares y en las
impares
C) Si el texto no ocupa todo el ancho de la pagina, Word centrard automaticamente todas y
cada una de las lineas
D) Todas son correctas
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45— En MICROSOFT WORD 2000, las columnas:
A) Deben ser todas del mismo ancho
B) No se puede formatear la linea entre columnas
C) Se configuran desde el menu Archivo
D) Sélo pueden ser 1, 2, 3, izquierda o derecha

46— Un documento de Word se puede guardar como:
A) Archivo autoejecutable
B) Base de datos
C) Documento PDF
D) Péagina Web

47— En MICROSOT WORD 2000, la siguiente combinacion de teclas nos permite deshacer la
altima accion realizada:
A) CTRL+B
B) CTRL+D
C) CTRL+Q
D) CTRL+Z

En la imagen siguiente se puede observar una ventana de MICROSOFT EXCEL. Acerca del
contenido de la misma, responda a las preguntas 48 a 52:

archivo  Edicion Mer  Insertar  Formato  Herramientas Datos  Weptana 2 eDocPrinter-=PDF
Arial 12 - N KS E=S=E T E€ %%, EE -hA
heEdan &Y & BB F - % z-fgzl i W45 wen -3 [E,
EY - A =DTSIET=200,$C$14,50514)
A B = D E F
1 LITROS PRECIO SUBTOTAL DESCUENTO
Z? |Guinness 500 875€ 4 37500 € B56, 25 € 371875¢€
3 |Harp 200 700 140000 € 70,00€ 133000 €
4 Murphy's 250 Ta0€ 187500€ 281,25 € 159375¢€
5 | Smitwitch 150 T25€ 108750 € 54,38 € 103313 €
5 Beamish 175 535€ 111125 € 5506 € 105569 €
7 |Kilkenny 139 7.04€ 978,56 €| 4893€l  92063¢€
5 |Bass 200 799 € 159500 € 7980 € 151810 €
9
10 TOTALES 1.614 5188€ 12425 31€ 1246 27€ 1117904 €
11 MEDIA 23057 741 177504 € 178,04 £ 1597 01€
12 MAXIMO 500 875€ 437500 € 556,25 € 371875¢€
13

48— ¢Qué se consigue con laféormula de la celda E7 (véase la barra de formulas)?:

A) Multiplica el subtotal por el mayor de estos tres: B7 (siempre que sea mayor que 200),
Cl46 D14

B) Si se venden méas de 200 litros se aplica un descuento del 15%; si igual o menos, un
descuento del 5%

C) Si se venden mas de 200 litros se aplica un descuento del 5%; si igual 0 menos, un
descuento del 15%

D) Ninguna de las anteriores porque esta formula es errénea
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49— En la celda B10 quiero calcular la suma de toda la columna; ¢qué formula deberé
introducir, si luego quiero copiarla al resto de la fila para que calcule la suma de la
columna respectiva?:

A) =SUMA(B$2:B$8)
B) =SUMA(B$2:8)
C) =SUMA($B2:$B8)
D) =SUMA($B2:8)

3 < de la barra de herramientas

50— ¢Qué funcién no podemos obtener desde el botdn
estandar de Excel?:
A) Calcular la media de un rango
B) Calcular la suma de un rango
C) Calcular el valor maximo de un rango

D) Ninguna es correcta, podemos obtener todas las funciones anteriores

51— ¢Para qué sirve el botén de la barra de herramientas de formato de Excel?:
A) Cambia bordes y sombreados
B) Combina celdas
C) Formatea la fuente
D) Ensancha la columna

52— El botén ® de la barra de herramientas de formato:
A) Aplica el formato “contabilidad”
B) Aplica el formato “porcentaje”
C) Aumenta los decimales en un formato de tipo humérico
D) Disminuye los decimales en un formato de tipo numérico

53— Las bases de datos de MICROSOFT ACCESS 2000 tienen la extension:
A) .acc B) .bda C) .mac D) .mdb

54— ¢Cual seria en Access el tipo de datos mas adecuado para un campo que registra la
antigliedad de un funcionario, a efectos de computo de trienios?:
A) Byte B) Doble C) Entero D) Fecha/Hora

55— ¢Qué longitud maxima tiene en MICROSOFT ACCESS 2000 un campo de tipo texto?:
A) 50 caracteres
B) 64 caracteres
C) 255 caracteres
D) llimitado

56— Si en unatabla de Access tenemos una clave compuesta, eso significa que:
A) Hay dos o mas claves principales
B) La clave principal se compone de varios campos
C) Tenemos una o varias claves externas, aparte de la clave principal
D) No es posible, s6lo existe una clave principal y consta de un Gnico campo

57— El protocolo de Internet que permite que yo pueda leer mi correo electrénico es:
A) POP3 B) SMTP C) WAP D) WwWw
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58— Acerca de Microsoft Outlook Express:
A) Es una versién ampliada de Microsoft Outlook
B) Incluye una completa agenda ofimatica y un planificador de tareas
C) No permite adjuntar archivos a los mensajes de correo
D) Se distribuye gratuitamente con Microsoft Internet Explorer

59— Una direccion IP consta de:
A) Dos, tres o cuatro niumeros separados por puntos, de 0 a 100
B) Dos, tres o cuatro numeros separados por puntos, de 0 a 255
C) Cuatro nimeros separados por puntos, de 0 a 100
D) Cuatro numeros separados por puntos, de 0 a 255

60— ¢Quién es competente para coordinar las Oficinas Integradas de Atencién al
Ciudadano, creadas por el Acuerdo del Consejo de Gobierno de 15 de julio de 20057?:
A) El Consejo Superior de Administracion Electronica
B) EI Director General de Modernizacién Administrativa
C) El Ministro de Administraciones Publicas
D) EIl Ministro de Presidencia

FINAL DE LA PRUEBA, REPASE SUS CONTESTACIONES
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RESPUESTAS CORRECTAS

PRIMERA PARTE
TEMAS 1-13

PREG:

RESP.
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SEGUNDA PARTE
TEMAS 14-25

PREG: RESP.
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